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	Ficha de Apoyo
Actividad: Trabajando con Gmail



ACTIVIDAD
TRABAJANDO CON GMAIL

ENVIO DE EMAILS
	CAPTURA
	

	Añade una captura de pantalla del email enviado en la que se vea la siguiente información:
· Para
· CC
· CCO
· Cuerpo del email donde se vea el que hay un archivo adjunto.
	



ORGANIZA TUS CORREOS
	CAPTURA
	

	Añade capturas de pantalla que demuestren que:

· Has marcado un email como no leído. (Añade dos capturas)

· Has marcado un email como destacado.

· Has etiquetado un 
email con una etiqueta que has creado nueva.

	


TAREAS
	CAPTURA
	

	Añade capturas de pantalla que demuestren que:

· [bookmark: _GoBack]Has creado una tarea asociada a un email y le has añadido fecha de vencimiento. 

· Aparece en tu calendario y que tiene el enlace al email.
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